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A Politikatorténeti és Szakszervezeti Levéltar
kutatasi szabalyzata

. A Politikatorténeti és Szakszervezeti Levéltar @ioviakban Levéltar) az 1995. évi.

LXVI. tv. 30.8. alapjan nyilvanos magéanlevéltar.

A Levéltar irataiban folytathatdé kutatas az alabjoigszabalyokon és azok
modositasain alapszik: az 1995. évi LXVI. Tv. aikdiokrol, a kozlevéltarakrol és a
maganlevéltari anyag védelmér(tovabbiakban Ltv.), a 2011. évi CXIl. Tv. az
informaciés onrendelkezési jogrél és az informacabsdsagrol (tovabbiakban:
Infotv.), valamint a 27/2015. (V. 27) EMMI rendeletkdzlevéltarak és a nyilvanos
magéanlevéltarak  tevékenységével  0Osszefliggszakmai  kovetelményerr
(tovabbiakban: Rendelet).

A Levéltar érizetében |ég iratanyagban téritésmentesen kutathat minden maggpya
kulféldi &llampolgar a vonatkozo torvények és rdatik, valamint a jelen szabélyzat
betartasaval.

A Levéltar a kutatasra kiadott levéltari anyagrglilvantartast vezet, a kutato
személyes adatainak védel@léaz Infotv. rendelkezései szerint gondoskodik.

A kutatonak valamennyi témajéra kulon kutatési keet kell benydjtania. A kutatasi
kérelem személyre sz0l és masra at nem ruhazhada Hutaté az iratanyag
tanulmanyozasdhoz méas személy segitségét is igéddyhrja venni (pl. tolmacs),
szamara is szabalys#ekutatasi engedélyt kell kérni, ugyanolyan feltékdélel, mint
amelyek a kutatéra vonatkoznak.

A kutatds megkezdésedtl a kutaté az erre rendszeresitett szamitogémpszteilja
magat és megadja a személyazonossaganak megahdoitaszikséges adatokat:
neve, anyja neve, sziletési helye és ideje, lakcanszemélyazonossagot igazol6
okmany megnevezése és szama, kilféldi kutaté esetéokmanyt kiallitd orszag
elnevezése. Megadja a kutatdsa céljat, témajathatdrat és a folyamatos
kapcsolattartashoz sziukséges adatokat: ideiglekesri, munkahely, telefonszam, e-
mail cim. A kutatéterem felligygke a fenti adatokat sajat szamitégépén, a kutatd
okmanyainak segitségével elteni, majd kinyomtatja &utatasi kérelent. adatlapot.
(1. sz. melléklet)

A kutatasi kérelméhez umamogatoi nyilatkozat kell csatolni (3. sz. melléklet).
Tamogato nyilatkozahdasara csak tudomanyos kutatast rendeltetésszecgd,
kozfeladatot ellatd szerv vedg jogosult. (Pl. az MTA intézetek vedetaz allami
egyetemek rektorai, dékanjai, az allardiskolak ©igazgatdi, a tudomanyos céllal,
jogszabdllyal vagy kormanyhatarozattal |étrehokéttalapitvanyok, ill. tudomanyos
céllal Iétrehozott maganalapitvanyok vézet megyei, dvarosi, varosi levéltarak,
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muzeumok vezét stb.) ATamogatodi nyilatkozadlairassal és pecséttel érvényes.
A Levéltar az un. Tamogatdi nyilatkozatmellékleteként kutatasi témavazlat
benyujtasat is kérheti.

A kutaté a kutatni kivant iratok kiadasatelun. Kutatoi nyilatkozatotolt ki (2. sz.
melléklet). Ebben vallalja, hogy a megismert ésykjgtt személyes adatokat az
Infotv. 12. §-a, a tudomanyos kutatas céljara \mlatkezelésre vonatkoz&ihsai
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szerint meghatarozott modon kezeli és hasznaljadefdbba megjeldli az adatkezelés
helyét is.

10.A kutatasi kérelem jévahagyasa vagy barmely okbéiets teljes vagy részleges
elutasitdsa a levéltar igazgatd hataskorébe tartdutasitas esetén a kutatd a
Politikatorténeti Intézetsigazgatdjahoz fordulhat.

11.A kutatoterem feligyéie a kutatoval ismerteti a Levéltar kutatasi szgtstiat. Ezt
kovetben a Kutatasi kérelem és a Kutatdi nyilatkozat aldirasaval a kutatd
kotelezettseget vallal a szamara kiadott levé#tayiag rendjének és fizikai allapotanak
megirzésére és a kutatasi szabalyzatban foglaltaktbséaa.

12. A kutatasi kérelem jovahagyasat kdsext az iratanyag a levéltari segédletek alapjan,
a jelzetek novek¥ rendjében igényelh&t a kutatoknak rendszeresitett szamitdégépen.
A kutatotermi feliigyed a kéblapot kinyomtatja és tovabbitja a raktarkénelk.

13.A Levéltar a rendezés alatt allo levéltari anyagokhem engedélyezi kutatast,céa
kutatas megkezdésesttlinformalja a kutatot.

14.Egy kutatasi alkalommal két k#apnyi (legfeljebb hdsz jelzet) anyag kétheA
témara vonatkozd iratok @dészitési hatarideje a Kdap leaddsat kovéen ot
munkanap.

15. A kutato a kutatoéterembe érkezésekor alaitjatagatasi naplat

16.A kutatd koteles taskajat és kabatjat a rendelkezédd szekrényben elhelyezni. A
kutatéterembe csak papirt, ir0szereket, nagyitot aéskutatdshoz szikséges
szamitégépet (laptop) szabad bevinni.

17.A kutatéteremben dohanyzas, nyilt lang, mobiltelefess hangrog#it berendezés
hasznalata szigoruan tilos! A kutatoteremben étkeins! A kutatok a kutatas soran
beszélgetéssel vagy mas mddon masok, illetve dtdevélolgozok munkajat nem
zavarhatjak!

18.A kutatd a levéltari anyag atvetelét a &ap alairasaval igazolja. Ha a levéltari
anyagban barmilyen rendellenességet észlel kotgdezni a kutatoterem
felugyebjének. Ennek tisztdzasig a kutatast fel kell fligtgs. A kutatd az iratokat a
kutatéterem fellgyé|étsl veszi at és napi munkdaja befejeztével hianytdlaeki adja
vissza. Az iratok ellefrzéséél a kutatdterem felligyéje gondoskodik.

19.A kutatasra kiadott iratanyagban a kutatast a &utatalléan végzi, a kutatotermi
szolgalatot ellat6 dolgozé a kutatdshoz sziksédedaros, technikai jelldg
tajékoztatason kivil semmiféle kozrgkodésre (nyelvi segitség, szbvegolvasas,
tartalmi magyarazat stb.) nem kotelezhet

20.A kutatd a késlap/ok alairdsaval jelzi munkaja befejezését éahjdgyja a levéltari
anyag raktarba tortérvisszahelyezését. Amig a kutatdé nem irja ala éldgot, addig
az anyagot a kutatoteremben kalkni.

21. Amennyiben a kutaté é&tetes bejelentés nélkil a szadmargkeszitett anyagban a
kutatast 30 napon belil nem kezdi meg, vagy munhk&Ejanapnal hosszabb ideig
sziinetelteti, a kutatoterem felligyjel az anyagot a raktarozasi helyére visszakuldi.
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22.Ha a kutaté a levéltari anyagot megrongalja, rdnaljégvaltoztatja, nem hajlandé a
kutatéterem rikddési szabalyzatat betartani, ha magatartasawarjaaa Levéltar
rendjét, a kutatoterem fellgyg azonnal értesiti a levéltar igazgatojat, akutatést
felfiggesztheti és a kutatot a kutatoterem elhagygészolithatja fel.

23.Leveéltari iratok eltulajdonitasa esetén jegkanyvet kell felvenni. A torténtek
értesiteni kell a Politikatorténeti Intézebigazgatojat, aki a levéltar igazgatoval
k6zdsen hatarozatot hoz az tgyben, andeba illets kutato irasbeli értesitést kap.

24.A kutato a levéltari anyagrél semmilyen formabaéngfképedgép, kéziszkenner,
mobiltelefon, hangrogitberendezés) sem készithet mésolatot.

25.Az iratok reprodukaldsat a kutatoterem felugjébl kell kérni, a pontos levéltari
jelzetek és a kutat6 eléridsegének megadasaval. A masolast a levéltar igaagedy
megbizottja engedélyezi. A masolas visszautasiitddakolni kell.

26.Személyes adatokat tartalmazé a Ltv. 24.8-a 1.Zusgben meghatarozott védelmi
idon belll keletkezett iratokrél — kivéve, ha ahhoz @éamtett vagy haldla esetén
hozzatartozéja hozzajarult — teljes masolat nerak esonimizalt masolat adhaté ki.
(A Ltv. 24.8-a 3. és 4. bekezdése szerinti eseteks® Az anonimizalt masolatot a
kutatoterem felligyéje hitelesiti.

27.A masolatkészités hatarideje a kérelem leaddsathisott 30 nap. A masolatok
elkészitésél a Levéltar értesiti a kutatét. A masolati dij dyenlitése utan a
masolatok atvehék.

28. A masolat felhasznalasanak jogi konzekvenciai atititerhelik.
29. A Levéltarérizetében lew leveltari anyagok kozlése engedélyhez kotott.
30. A Leveéltar a birtokaban léviratokat csak kiallitas céljara kdlcsonzi.

Jelen szabalyzat a Politikatorténeti Intézet Kozhéas Nonprofit Kft. vezeti
ertekezletének hatarozata alapjan 2018. februarlpéhatalyba.

Budapest, 2018. februar 5.

Horvath Julianna Dr. Egry Gabor
levéltar-igazgato 6ilazgato
Politikatorténeti és Szakszervezeti Levéltar Politikatorténeti Intézet
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1. sz. melléklet

Politikatorténeti és Szakszervezeti
Levéltar Sorszam:.....ccoeeeennn.n.

KUTATASI KERELEM

LA MO, e e e

ldeiglenes IaKCIMe: ... .. e e e e e e e

Nyilatkozat:

A kutatési szabdlyzat rendelkezéseit megismertenabban foglaltakat elfogadom. Alulirott
kijelentem, hogy a fenti adatok a valésagnak megiiek. Elfogadom, hogy fenti adataimat a
Politikatorténeti és Szakszervezeti Levéltar nyibadtasba veszi és az informacios
onrendelkezési jogrél és az informacioszabadsagdlb 2011. évi CXII. Tv. rendelkezései
szerint kezeli.

Budapest, 2018..........ccveviiinenn ..

levéltar-igazgato
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2. sz. melléklet
Politikatorténeti és Szakszervezeti
Levéltar

Kutatéi nyilatkozat
szemelyes adatokat tartalmazo iratanyagnak az 1998vi LXVI. térvényben
meghatarozott védelmi id lejarta elétti kutatdsahoz

Alulirott kételezem magam arra, hogy a Politikeddeti és Szakszervezeti Levéltar kutatasra
megkapott levéltari anyagabdl megismert és ijigyt személyes adatokat a személyes adatok
védelméél és a kozérdekadatok nyilvanossagarol szold 2011. évi CXIl. 3zerint

»12. 8 (1) Tudoméanyos kutatds céljara felvett sdge® adat csak tudoményos kutatas céljara
hasznalhato fel.

(2) A személyes adat érintettel valé kapcsolatanagallapitasat - mihelyt a kutatasi cél megengedi -
véglegesen lehetetlenné kell tenni. Ennek megti#iggris kilon kell tarolni azokat az adatokat,
amelyek meghatarozott vagy meghatarozhato termesszeemeély azonositasara alkalmasak. Ezek az
adatok egyéb adatokkal csak akkor kapcsolhatOlepbszaz a kutatas céljara sziikséges.

(3) A tudomanyos kutatast végzszerv vagy személy személyes adatot csak akkohahoz
nyilvanossagra, ha

a) az érintett ahhoz hozzajarult, vagy

b) az a torténelmi eseményékfolytatott kutatasok eredményeinek bemutatas&aékséges.”

meghatarozott médon kezelem és hasznalom fel.

az adatkezehlairasa
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3.sz. melléklet

Tamogatoi nyilatkozat

A koziratokrdl, a kdzlevéltarakrél és a maganleslanyag védelmél szold 1995. XVI. tv.
24.8 (3) bekezdése alapjan:

NV o e e e
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a Politikatorténeti és Szakszervezeti Levéltaralfagzend kutatasahoz tAmogato allas-

foglalasomat kérte.

A benyujtott kutatasi témavazlat alapjan megaltapithogy a kutatas tudomanyos célu.
A kutatashoz tAmogatasomat megadom.

alairas, pecsét

A tdmogatd nyilatkozat akkor érvényes, ha azon &llitd szerv vezéijének neve, beosztisa, tovabba az
intézmény pecsétje és a kiallitas datuma is szerepe



