A Politikatorténeti és Szakszervezeti Levéltar
kutatasi szabalyzata

A Politikatérténeti és Szakszervezeti Levéltar (tovabbiakban Levéltar) az 1995. évi.
LXVLI. tv. 30.§. alapjan nyilvanos maganlevéltar.

A Levéltar irataiban folytathato kutatas az alabbi jogszabalyokon és azok modositasain
alapszik: az 1995. évi LXVI. Tv. a koziratokrol, a kozlevéltarakrol és a maganlevéltari
anyag veédelmérdl (tovabbiakban Ltv.), a 2011. évi CXII. Tv. az informacios
onrendelkezési jogrol és az informacioszabadsagrol (tovabbiakban: Infotv.), valamint a
27/2015. (V. 27) EMMI rendelet a kozlevéltarak és a nyilvanos maganlevéltarak
tevékenységével Osszefliggd szakmai kovetelményekr6l (tovabbiakban: Rendelet).

A Levéltar orizetében lévo iratanyagban téritésmentesen kutathat minden magyar és
kiilfoldi allampolgar a vonatkozo térvények és rendeletek, valamint a jelen szabalyzat
betartasaval. A Levéltarban kutatni csak személyesen lehet.

A kutaténak valamennyi témajara kiilon kutatasi kérelmet kell benyujtania. A kutatasi
kérelem szemelyre szol és masra at nem ruhazhato. Ha a kutato az iratanyag
tanulmanyozasahoz mas személy segitségét is igénybe kivanja venni (pl. tolmacs,
megbizott), szamara is szabalyszeri kutatasi engedélyt kell kérni, ugyanolyan
feltételekkel, mint amelyek a kutatéra vonatkoznak.

. A kutatais megkezdése el6tt a kutatdé megadja a személyazonossaganak
megallapitasahoz sziikséges adatokat: neve, sziiletési helye és ideje, lakcime, a
személyazonossagot igazold okmany szama, kilfoldi kutaté esetén az okmanyt kiallito
orszag elnevezése. Megadja a kutatdsa céljat, témajat, idohatarat ¢s a folyamatos
kapcsolattartashoz sziikséges adatokat: ideiglenes lakcim, telefonszam, e-mail cim. A
kutatéterem feliigyelGje a fenti adatokat a kutaté okmanyainak segitségével ellenérzi,
majd kinyomtatja a Kutatasi kérelem c. adatlapot (1. sz. melleklet). A levéltar a kutato
személyes adatainak védelmérdl az Infotv. rendelkezései szerint gondoskodik.

. A kutatd kutatasi kérelméhez Un. Tdmogatoi nyilatkozatot kell csatolni (3. sz.

melléklet). Tamogato nyilatkozat adasara csak magyarorszagi székhellyel rendelkezo,
tudomanyos kutatast rendeltetésszerlien végz6, kozfeladatot ellatdo szerv vezetdje
jogosult (pl. az E6tvos Lorand Kutatasi Halozat szervezeti egységeinek vezetdi, az
egyetemek rektorai, dékanjai, a foiskolak fOigazgatéli, a tudomanyos céllal,
jogszaballyal vagy kormanyhatarozattal létrehozott kozalapitvanyok ill. tudomanyos
céllal létrehozott maganalapitvanyok vezet6i, a megyei, fovarosi, varosi levéltarak,
muzeumok vezet6i stb.). Kiilfoldi kutatoknak a Magyar Tudomanyos Akadémia allit ki
Tamogatoi nyilatkozatot. A Tamogatoi nyilatkozar alairassal és pecséttel érvényes. A
kutatast megkezdeni csak a Tdmogatéi nyilatkozat eredeti példanyanak leadasaval lehet.

A Levéltar a Tamogatoi nyilatkozat mellékleteként kutatasi témavazlat benyujtasat is
kérheti.

A kutat6é a kutatni kivant iratok kiadasa elott un. Kutatoi nyilatkozatot tolt ki (2. sz.
melléklet). Ebben vallalja, hogy a megismert és kigy(ijtott személyes adatokat az Infotv.
12. §-a, a tudomanyos kutatas céljara valé adatkezelésre vonatkozo el6irasok szerint
meghatarozott modon kezeli és hasznalja fel, tovabba megjeloli az adatkezelés helyét
is.
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A kutatasi kérelem jovahagyasa vagy barmely okbdl torténd teljes vagy részleges
elutasitasa a levéltar-igazgat6 hataskorébe tartozik. A Levéltar a rendezés alatt allo, a
rendezetlen és a kutatasi korlatozas ala es6 levéltari anyagokban nem engedélyezi a
kutatast, err6l a kutatas megkezdése el6tt tajékoztatja a kutatot.

A kutatoterem feliigyeldje a kutatoval ismerteti a Levéltar kutatasi szabalyzatat. Ezt
kovetben a Kutatdsi kérelem és a Kutatoi nyilatkozat alairaséval a kutato kotelezettséget
vallal a szamara kiadott levéltari anyag rendjének és fizikai allapotanak megérzésére és
a kutatasi szabalyzatban foglaltak betartasara.

A kutatasi kérelem jovahagyasat kovetden az iratanyag a levéltari segédletek alapjan, a
jelzetek ndvekvo rendjében igényelheté. A kutatotermi feliigyelé a kérdlapot
kinyomtatja és tovabbitja a raktarkezelonek. A Levéltar a kutatasra kiadott anyagrol
nyilvantartast vezet.

Egy kutatasi alkalommal két kér6lapnyi (legfeljebb hiisz jelzet) anyag kérhetd. A témara
vonatkozo iratok el6készitési hatarideje a kérdlap leadasat kévetden 6t munkanap.

A kutaté a kutatoterembe érkezésekor alairja a Latogatasi naplot.

A kutatd koteles taskajat és kabatjat a rendelkezésre allo szekrényben elhelyezni. A
kutatoterembe csak iropapirt, irészereket, nagyitot és a kutatashoz sziikséges
szamitogépet, laptopot szabad bevinni.

A kutatéteremben mobiltelefon és hangrogzité berendezés hasznalata szigorian tilos!
A kutatok a kutatas soran beszélgetéssel vagy mas modon a tobbi kutato és a leveltari
dolgozdk munkajat nem zavarhatjak!

A kutatéteremben dohanyzas, nyilt lang hasznalata szigortan tilos! A kutatoteremben
ételt, italt fogyasztani tilos!

A kutatd a levéltari anyag atvételét a kérdlap alairasaval igazolja. Ha a levéltari
anyagban barmilyen rendellenességet észlel, koteles azt jelezni a kutatoterem
feliigyeljének. Ennek tisztazasig a kutatast fel kell fiiggeszteni. A kutat6 az iratokat a
kutatoterem feliigyel 6jét6l veszi at és napi munkéja befejeztével hianytalanul neki adja
vissza. Az iratok ellendrzésérdl a kutatoterem feliigyeldje gondoskodik.

A kutatasra kiadott iratanyagban a kutatast a kutato onalléan végzi, a kutatétermi
szolgalatot ellatd dolgozd a kutatashoz sziikséges altalanos, technikai jellegl
tajékoztatason kiviil semmiféle kozremiikodésre (nyelvi segitség, szdévegolvasas,
tartalmi magyarazat stb.) nem kotelezhetd.

A kutato a kérdlap alairasaval jelzi, illetve jovahagyja a levéltari anyag raktari helyére
torténd visszahelyezeését.

Amennyiben a kutatd elézetes bejelentés vagy kiilén értesités nélkiill a szamara
elokeszitett anyagban a kutatast 30 napon beliil nem kezdi meg vagy munkajat 30 napnal
hosszabb ideig sziinetelteti, a kutatoterem feliigyelGje az anyagot a raktarozasi helyére
visszakiildi.



21. Ha a kutato a levéltari anyagot megrongalja, rendjét megvaltoztatja, nem tartja be a
kutatasi szabalyzatot, ha magatartasaval zavarja a Levéltar rendjét, a kutatoterem
feliigyel6je azonnal értesiti a levéltar igazgatojat, aki a kutatast felfliggesztheti és a
kutatot a kutatoterem elhagyasara szolithatja fel.

22. Levéltari iratok eltulajdonitasa esetén jegyzékonyvet kell felvenni. A torténtekrol
értesiteni kell a Politikatorténeti Intézet fGigazgatojat, aki a levéltar-igazgatoval
kozosen hatarozatot hoz az tigyben, amelyrdl az illet6 kutato irasbeli értesitést kap.

23. A kutaté a levéltari anyagrol sajat keziileg semmilyen formaban sem (fénykeépezogép,
kéziszkenner, mobiltelefon, hangrogzit6 berendezés hasznalataval) készithet masolatot.

24. Az iratok reprodukalasat a kutatoterem feliigyel6jétol kell kérni, a pontos levéltari
jelzetek és a kutato elérhetoségének megadasaval. A masolast a levéltar-igazgaté vagy
megbizottja engedélyezi. A masolas visszautasitasat indokolni kell. A Levéltarban
hasznalatos dijtételekrol a kutatoszolgalaton tajékozodhat.

25. Személyes adatokat tartalmazo, a Ltv. 24.§-a 1. bekezdésében meghatarozott védelmi
1d6n beliill keletkezett iratokrél — kivéve, ha ahhoz az érintett vagy halala esetén
hozzatartozo6ja hozzajarult — teljes masolat nem, csak anonimizalt masolat adhato ki.
(Az Ltv. 24.§ -a 3. és 4. bekezdése szerinti esetekben is!) Az anonimizalt masolatot a
kutatoterem feltigyeloje hitelesiti.

26. A masolatkészités hatarideje a kérelem leadasatél szamitott 30 nap. A masolat
elkészitésérdl a Levéltar értesiti a kutatot. A masolat a masolati dij kiegyenlitése utan
veheto at.

27. A masolat felhasznalasanak jogi konzekvenciai a kutatot terhelik.

28. A Levéltar oOrizetében 1évo levéltari anyagok illusztracidként torténé felhasznalasa
engedélyhez kotott, ennek dijtételérdl a kutatoszolgalaton tajékozodhat.

29. A Levéltar az Orizetében lévé levéltari anyagokat illetden fenntarthatja maganak a
publikalas elsobbségének jogat. Amennyiben az irat publikalasa a Levéltar
munkatervében szerepel, a Levéltar nem koteles arrol masolatot adni.

30. A Levéltar a birtokaban 1évo iratokat csak kiallitas céljara kélesonzi.

Jelen szabalyzat a Politikatorténeti Intézet Kézhasznti Nonprofit Kft. vezetoi értekezletének
hatarozata alapjan 2022. februar 1-jén 1ép hatalyba.

Budapest, 2022. januar 26.
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