
A Politikatorteneti es Szakszervezeti Leveltar
kutatasi szabalyzata

1. A Politikatorteneti es Szakszervezeti Leveltar (a tovabbiakban: Leveltar) az 1995:
LXVI. tv. 30.§. alapjan nyilvanos maganleveltar.

2. A Leveltar irataiban folytathato kutatas az alabbi jogszabalyokon es azok modositasain
alapszik:
1995: LXVI. tv. a koziratokrol, a kozleveltarakrol es a maganleveltari anyag vedelmerol
(a tovabbiakban: Ltv.),

- 2011: CXII. tv. az informacios onrendelkezesi jogrol es az informacioszabadsagrol (a
tovabbiakban: Infotv.),

- 27/2015. (V. 27) EMMI rendelet a kozleveltarak es a nyilvanos maganleveltarak
tevekenysegevel osszeftiggo szakmai kovetelmenyekrol (a tovabbiakban: Rendelet),
1999: LXXVI. tv. a szerzoi jogrol (a tovabbiakban: Szjtv.),
a termeszetes szemelyeknek a szemelyes adatok kezelese tekinteteben torteno
vedelmerol es az ilyen adatok szabad aramlasarol, valamint a 95/46/EK iranyelv
hatalyon kiviil helyezeserol szolo, 2016. aprilis 27-i (EU) 2016/679 europai parlamenti
es tanacsi rendelet (a tovabbiakban: GDPR).

3. A Leveltar orizeteben levo iratanyagban teritesmentesen kutathat minden magyar es
kiilfoldi allampolgar a vonatkozo torvenyek es rendeletek, valamint a jelen szabalyzat
betartasaval. A Leveltarban kutatni csak szemelyesen lehet.

4. A kutatonak valamennyi temajara kiilon kutatasi kerelmet kell benyujtania. A kutatasi
kerelem szemelyre szol es masra at nem ruhazhato. Ha a kutato az iratanyag
tanulmanyozasahoz mas szemely segitseget is igenybe kivanja venni (pi. tolmacs,
megbizott), szamara is szabalyszerii kutatasi engedelyt kell kerni, ugyanolyan
feltetelekkel, mint amelyek a kutatora vonatkoznak.

5. A kutatas megkezdese elott a kutato megadja a szemelyazonossaganak
megallapitasahoz sziikseges adatokat: neve, sziiletesi helye es ideje, lakcime, a
szemelyazonossagot igazolo okmany szama, kiilfoldi kutato eseten az okmanyt kiallito
orszag elnevezese. Megadja a kutatasa celjat, temajat, idohatarat, es a folyamatos
kapcsolattartashoz sziikseges adatokat: ideiglenes lakcim, telefonszam, e-mail cim. A
kutatoterem feliigyeloje a fenti adatokat a kutato okmanyainak segitsegevel ellenorzi,
majd kinyomtatja a Kutatasi kerelem c. adatlapot. A Leveltar a kutato szemelyes
adatainak vedelmerol az Infotv. rendelkezesei szerint gondoskodik.

6. A kutato Kutatoi nyilatkozatban vallalja, hogy a megismert es kigyiijtott szemelyes
adatokat az Infotv. tudomanyos kutatas celjara valo adatkezelesre vonatkozo eloirasai



szerint meghatarozott modon kezeli es hasznalja fel, tovabba megjeloli az adatkezeles
helyet is.

7. A kutato kutatasi kerelmehez Tdmogato dlldfoglaldsi kell csatolni (1. sz. melleklet).
Tdmogato dlldfoglaldsra csak magyarorszagi szekhellyel rendelkezo, tudomanyos
kutatast rendeltetesszeriien vegzo, kozfeladatot ellato szerv vezetoje jogosult (pi. az
egyetemek rektorai, dekanjai, a tudomanyos cellal, jogszaballyal vagy
kormanyhatarozattal letrehozott kozalapitvanyok ill. tudomanyos cellal letrehozott
maganalapitvanyok vezetoi, a megyei, fovarosi, varosi leveltarak, muzeumok vezetoi
stb.). A Tdmogato dlldsfoglalds alairassal es pecsettel ervenyes.

8. A Leveltar a Tdmogato dlldsfoglalds mellett kutatasi temavazlat benyujtasat is kerheti.

9. A kutatasi kerelem jovahagyasa vagy barmely okbol torteno teljes vagy reszleges
elutasitasa a leveltar-igazgato hataskorebe tartozik. A Leveltar a rendezes alatt allo, a
rendezetlen es a kutatasi korlatozas ala eso leveltari anyagokban nem engedelyezi a
kutatast, errol a kutatas megkezdese elott tajekoztatja a kutatot.

10. A kutatoterem feliigyeloje a kutato val ismerteti a Leveltar kutatasi szabalyzatat. Ezt
kovetoen a Kutatasi kerelem es a Kutatoi nyilatkozat alairasaval a kutato kotelezettseget
vallal a szamara kiadott leveltari anyag rendjenek es fizikai allapotanak megorzesere es
a kutatasi szabalyzatban foglaltak betartasara.

11. Az iratanyag a leveltari segedletek alapjan igenyelheto. Egy kutatasi alkalommal ket
kerolapnyi (legfeljebb husz jelzet) anyag kerheto. Ezek elokeszitesi hatarideje a kerolap
leadasat kovetoen legfeljebb 15 nap. A Leveltar a kutatasra kiadott anyagrol
nyilvantartast vezet.

12. A kutato a kutatoterembe erkezesekor alairja a Ldtogatdsi naplot. A kutatoterembe csak
papirt, iroszereket, nagyitot es a kutatashoz sziikseges szamitogepet, laptopot viheti be.
Mobiltelefon es hangrogzito berendezes hasznalata, etel es ital fogyasztasa a
kutatoteremben szigoruan tilos!

13. A kutato a leveltari anyag atvetelet a kerolap alairasaval igazolja. Ha a leveltari
anyagban rendellenesseget eszlel, koteles azt jelezni a kutatoterem feliigyelojenek.
Ennek tisztazasig a kutatast fel kell fuggeszteni. A kutato az iratokat a kutatoterem
feliigyelojetol veszi at es napi munkaja befejeztevel hianytalanul neki adja vissza. Az
iratok ellenorzeserol a kutatoterem feliigyeloje gondoskodik.

14. A kutatasra kiadott iratanyagban a kutatast a kutato onalloan vegzi, a kutatotermi
feliigyelo a kutatashoz sziikseges altalanos, technikai jellegii tajekoztatason kiviil
semmifele kozremiikodesre (nyelvi segitseg, szovegolvasas, tartalmi magyarazat stb.)
nem kotelezheto.



15. A kutato a kerolap alairasaval jelzi, illetve jovahagyja a leveltari anyag raktari helyere
torteno visszahelyezeset.

16. Amennyiben a kutato elozetes bejelentes vagy kiilon ertesites nelkiil a szamara
elokeszitett anyagban a kutatast 30 napon belill nem kezdi meg vagy munkajat 30 napnal
hosszabb ideig sziinetelteti, a kutatoterem feliigyelqje az anyagot a raktarozasi helyere
visszakiildi.

17. Ha a kutato a leveltari anyagot megrongalja, rendjet megvaltoztatja, nem tartja be a
kutatasi szabalyzatot, magatartasaval zavarja a Leveltar rendjet, a kutatoterem
feliigyeloje azonnal ertesiti a leveltar igazgatojat, aki a kutatast felfiiggesztheti es a
kutatot a kutatoterem elhagyasara szolithatja fel.

18. Amennyiben a visszaadott leveltari iratok ellenorzese soran hiany, illetve rongalas
allapithato meg, arrol jegyzokonyvet kell felvenni. A tortentekrol ertesiteni kell a
Politikatorteneti Intezet foigazgatojat, aki a leveltar-igazgatoval kozosen hatarozatot
hoz az iigyben, amelyrol az illeto kutato irasbeli ertesitest kap.

19. A kutato a leveltari anyagrol sajat keziileg semmilyen formaban sem (fenykepezogep,
keziszkenner, mobiltelefon, hangrogzito berendezes hasznalataval) keszithet masolatot.
Az iratok reprodukalasat a kutatoterem feliigyelojetol kell kerni, a pontos leveltari
jelzetek, a kutato elerhetosegenek es szamlazasi adatainak megadasaval. A masolast a
leveltar-igazgato vagy megbizottja engedelyezi. A masolas visszautasitasat indokolni
kell. A Leveltarban hasznalatos dijtetelekrol a kutatoszolgalaton tajekozodhat.

20. Szemelyes adatokat tartalmazo, a Ltv. 24. § 1. bekezdeseben meghatarozott vedelmi
idon belxil keletkezett iratokrol - kiveve, ha ahhoz az erintett, vagy halala eseten
hozzatartozoja hozzajarult - teljes masolat nem, csak anonimizalt masolat adhato ki. (A
Ltv. 24.§ 3. es 4. bekezdese szerinti esetekben is.) Az anonimizalt masolatot a
kutatoterem feliigyeloje hitelesiti.

21. A masolatkeszites hatarideje a kerelem leadasatol szamitott legfeljebb 30 nap. A
masolat elkesziteserol a Leveltar ertesiti a kutatot. A masolat a masolatkeszitesi dij
kiegyenlitese utan veheto at.

22. A masolat felhasznalasanak jogi konzekvenciai a kutatot terhelik.

23. A Leveltar orizeteben levo leveltari anyagok illusztraciokent torteno felhasznalasa
engedelyhez kotott, ennek dijtetelerol a kutatoszolgalaton tajekozodhat.

24. A Leveltar az orizeteben levo leveltari anyagokat illetoen fenntarthatja maganak a
publikalas elsobbsegenek jogat. Amennyiben az irat publikalasa a Leveltar
munkaterveben szerepel, a Leveltar nem koteles arrol masolatot adni.



Jelen szabalyzat a Politikatorteneti Intezet Kozhasznu Nonprofit Kft. vezetoi ertekezletenek
hatarozata alapjan 2025. oktober 1-jen lep hatalyba.
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