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A Politikatorténeti és Szakszervezeti Levéltar
kutatasi szabalyzata

A Politikatorténeti és Szakszervezeti Levéltar (a tovabbiakban: Levéltar) az 1995:
LXVL tv. 30.§. alapjan nyilvanos maganlevéltar.

A Levéltar irataiban folytathato kutatas az alabbi jogszabalyokon és azok modositasain
alapszik:

1995: LXVI. tv. a kdziratokrol, a kdzlevéltarakrol és a maganlevéltari anyag védelmérol
(a tovébbiakban: Ltv.),

2011: CXIIL tv. az informéacios dnrendelkezési jogrol és az informacidszabadsagrol (a
tovabbiakban: Infotv.),

27/2015. (V. 27) EMMI rendelet a kozlevéltarak és a nyilvanos magénlevéltarak
tevékenységével 6sszefliggd szakmai kovetelményekrol (a tovabbiakban: Rendelet),
1999: LXXVIL. tv. a szerz6i jogrdl (a tovabbiakban: Szjtv.),

a természetes személyeknek a személyes adatok kezelése tekintetében torténd
védelmér6l és az ilyen adatok szabad aramldsarol, valamint a 95/46/EK iranyelv
hatalyon kiviil helyezésér6l szo16, 2016. aprilis 27-1 (EU) 2016/679 eurdpai parlamenti
¢s tanacsi rendelet (a tovabbiakban: GDPR).

A Levéltar orizetében lévo iratanyagban téritésmentesen kutathat minden magyar és
kiilfsldi allampolgar a vonatkozo torvények és rendeletek, valamint a jelen szabalyzat
betartasaval. A Levéltarban kutatni csak személyesen lehet.

A kutatonak valamennyi témdjara kiilon kutatasi kérelmet kell benyujtania. A kutatési
kérelem személyre szol és masra at nem ruhazhat6. Ha a kutatdé az iratanyag
tanulmanyozasahoz mas személy segitségét is igénybe kivanja venni (pl. tolmadcs,
megbizott), szamdra is szabdlyszeri kutatdsi engedélyt kell kérni, ugyanolyan
feltételekkel, mint amelyek a kutatéra vonatkoznak.

A kutatas megkezdése elott a kutatd megadja a személyazonossaganak
megallapitasdhoz sziikséges adatokat: neve, sziiletési helye és ideje, lakcime, a
személyazonossagot igazold okmany szama, kiilfoldi kutato esetén az okmanyt kiallité
orszag elnevezése. Megadja a kutatdsa céljat, témajat, idohatarat, és a folyamatos
kapcsolattartashoz szilikséges adatokat: ideiglenes lakcim, telefonszam, e-mail cim. A
kutatoterem felligyeldje a fenti adatokat a kutaté okmanyainak segitségével ellendrzi,
majd kinyomtatja a Kutatdsi kérelem c. adatlapot. A Levéltar a kutatd személyes
adatainak védelmérol az Infotv. rendelkezései szerint gondoskodik.

A kutatd Kutaldi nyilatkozatban véllalja, hogy a megismert és kigyUjtott személyes
adatokat az Infotv. tudomanyos kutatas céljara vald adatkezelésre vonatkozo eldirasai
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szerint meghatdrozott modon kezeli és hasznélja fel, tovabba megjeldli az adatkezelés
helyét is.

A kutat6 kutatdsi kérelméhez Tdmogato dllafoglaldst kell csatolni (1. sz. melléklet).
Tamogaté dllafoglalasra csak magyarorszagi székhellyel rendelkezd, tudoményos
kutatést rendeltetésszeriien végzo, kozfeladatot ellaté szerv vezetdje jogosult (pl. az
egyetemek rektorai, dékdnjai, a tudomdnyos céllal, jogszabdllyal vagy
korményhatarozattal létrehozott kézalapitvanyok ill. tudomanyos céllal létrehozott
maganalapitvanyok vezetdi, a megyei, fovarosi, varosi levéltarak, mizeumok vezetdi
stb.). A Tamogato dllasfoglalas alairassal és pecséttel érvényes.

A Levéltar a Tamogato allasfoglalas mellett kutatasi témavazlat benyjtasat is kérheti.

A kutatasi kérelem jovahagyasa vagy barmely okbdl torténéd teljes vagy részleges
elutasitasa a levéltar-igazgatd hataskorébe tartozik. A Levéltar a rendezés alatt allo, a
rendezetlen €s a kutatdsi korlatozas ald es6 levéltari anyagokban nem engedélyezi a
kutatast, errél a kutatds megkezdése elott tdjékoztatja a kutatot.

A kutatoterem feliigyel6je a kutatoval ismerteti a Levéltar kutatasi szabalyzatat. Ezt
kovetéen a Kutatdsi kérelem ¢s a Kutatdi nyilatkozat alairdsaval a kutato kotelezettséget
vallal a szdmara kiadott levéltari anyag rendjének ¢€s fizikai dllapotanak megorzésére €s
a kutatasi szabalyzatban foglaltak betartasara.

. Az iratanyag a levéltari segédletek alapjan igényelhet6. Egy kutatasi alkalommal két

kérolapnyi (legfeljebb husz jelzet) anyag kérhetd. Ezek el6készitési hatarideje a kérdlap
leadasat kovetben legfeljebb 15 nap. A Levéltar a kutatisra kiadott anyagrol
nyilvantartast vezet.

. A kutato a kutatdterembe érkezésekor aldirja a Ldtogatdsi naplot. A kutatoterembe csak

papirt, irészereket, nagyitot és a kutatashoz sziikséges szamitdgépet, laptopot viheti be.
Mobiltelefon és hangrogzitd berendezés hasznalata, étel és ital fogyasztisa a
kutatéteremben szigortan tilos!

. A kutaté a levéltari anyag atvételét a kérdlap aldirasaval igazolja. Ha a levéltdri

anyagban rendellenességet észlel, koteles azt jelezni a kutatoterem feliigyel6jének.
Ennek tisztazasig a kutatast fel kell fliggeszteni. A kutaté az iratokat a kutatoterem
feltigyel6jétd] veszi 4t és napi munkdja befejeztével hianytalanul neki adja vissza. Az
iratok ellendrzésérol a kutatoterem feliigyeldje gondoskodik.

A kutatasra kiadott iratanyagban a kutatast a kutaté Onéalléan végzi, a kutatGtermi
feliigyeld a kutatashoz sziikséges altalanos, technikai jellegli tajékoztatason kiviil
semmiféle kozremiikodésre (nyelvi segitség, szovegolvasas, tartalmi magyardzat stb.)
nem kotelezhetd.
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A kutat6 a kérolap alairasaval jelzi, illetve jovahagyja a levéltari anyag raktari helyére
torténo visszahelyezését.

Amennyiben a kutaté el6zetes bejelentés vagy kiilon értesités nélkiil a szamara
el6készitett anyagban a kutatast 30 napon beliil nem kezdi meg vagy munkéjat 30 napnél
hosszabb ideig sziinetelteti, a kutatoterem feliigyeldje az anyagot a raktarozasi helyére
visszakiildi.

Ha a kutat6 a levéltari anyagot megrongalja, rendjét megvaltoztatja, nem tartja be a
kutatasi szabalyzatot, magatartdsaval zavarja a Levéltar rendjét, a kutatoterem
feltigyeléje azonnal értesiti a levéltar igazgatojat, aki a kutatast felfliggesztheti és a
kutatot a kutatoterem elhagyasara szélithatja fel.

Amennyiben a visszaadott levéltari iratok ellen6rzése soran hiany, illetve rongalas
allapithaté meg, arrdl jegyzokonyvet kell felvenni. A torténtekrol értesiteni kell a
Politikatorténeti Intézet foéigazgatdjat, aki a levéltar-igazgatdval kozodsen hatarozatot
hoz az tigyben, amelyr6l az illetd kutaté irasbeli értesitést kap.

A kutato a levéltari anyagrol sajat keziileg semmilyen forméban sem (fényképezégép,
kéziszkenner, mobiltelefon, hangrégzit berendezés hasznalataval) készithet masolatot.
Az iratok reprodukdlasat a kutatdterem felligyel6jétdl kell kérni, a pontos levéltari
Jelzetek, a kutato elérhetdségének és szamlazasi adatainak megadasaval. A masolast a
levéltar-igazgatd vagy megbizottja engedélyezi. A masolds visszautasitasat indokolni
kell. A Levéltarban haszndlatos dijtételekr6l a kutatoészolgalaton tajékozddhat.

Személyes adatokat tartalmazo, a Ltv. 24. § 1. bekezdésében meghatarozott védelmi
idon beliil keletkezett iratokrol — kivéve, ha ahhoz az érintett, vagy haldla esetén
hozzatartozdja hozzajarult — teljes masolat nem, csak anonimizalt masolat adhat6 ki. (A
Ltv. 24.§ 3. és 4. bekezdése szerinti esetekben is.) Az anonimizalt masolatot a
kutatéterem feltigyeldje hitelesiti.

A masolatkészités hatarideje a kérelem leadédsatdl szamitott legfeljebb 30 nap. A
masolat elkészitésérol a Levéltar értesiti a kutatot. A mdsolat a masolatkészitési dij

kiegyenlitése utdn veheto at.

A masolat felhasznalasanak jogi konzekvenciai a kutatét terhelik.

. A Levéltar orizetében 1évo levéltari anyagok illusztracioként torténd felhasznalasa

engedélyhez kotott, ennek dijtételérdl a kutatészolgalaton tédjékozddhat.

A Levéltar az Orizetében 1évé levéltari anyagokat illetéen fenntarthatja maganak a
publikdlas elsobbségének jogat. Amennyiben az irat publikdlasa a Levéltar
munkatervében szerepel, a Levéltar nem koteles arr6l masolatot adni.



Jelen szabélyzat a Politikatorténeti Intézet Kozhaszni Nonprofit Kft. vezet6i értekezletének
hatdrozata alapjan 2025. oktober 1-jén Iép hatalyba.

Budapest, 2025. szeptember 16.
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