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A Politikatorténeti és Szakszervezeti Levéltar

kutatési szabalyzata

A Politikatorténeti és Szakszervezeti Levéltar (a tovabbiakban Levéltar) az 1995. évi.
LXVI. tv. 35.§. 7. bekezdése alapjan nyilvanos maganlevéltar.

A Levéltar irataiban folyd kutatds az aldbbi jogszabalyokon és azok modositdsain
alapszik: az 1995. évi LXVL. tv. a kdziratokrdl, a kozlevéltarakrol és a maganlevéltari
anyag védelmérol (a tovabbiakban Ltv.), az 1995. évi LXV. tv. az allamtitokrdl és a
szolgalati titokrol (a tovabbiakban Ttv.), az 1992. évi LXIII. tv. a személyes adatok
védelmérol és a kozérdekin adatok nyilvanossagarol szold (Atv.), valamint a
kozlevéltarak és a nyilvanos maganlevéltarak tevékenységével Osszefliggd szakmai
kovetelményekrdl szo16 10/2002. (IV. 13.) NKOM rendelet.

A kutatdé a kutatas megkezdése eldtt a kutatoteremben 1évo, erre rendszeresitett
szamitogépen regisztraltatja magat ¢és megadja a személyazonossaganak
megallapitdsdhoz sziikséges adatokat: neve, anyja neve, sziiletési helye és ideje,
lakcime, a személyazonossagot igazoldé okméany megnevezése és szama, valamint mas
orszag kutatoja esetén az okmanyt kiallité orszag megnevezése, tovabba meghatarozza
a kutatds céljat, témajat ¢és idohatarat és a folyamatos kapcsolattartashoz sziikséges
alabbi adatokat: ideiglenes lakcim, munkahely, telefonszdm, e-mail cim. A
kutatoterem feliigyeldje a fenti adatokat sajat szamitogépén, a kutaté okményainak
segitségével ellendrzi, majd kinyomtatja a Kutatdsi kérelem elnevezésii adatlapot.

A kutatéonak valamennyi témajara kiilon kérelmet kell benyujtani. A kutatasi kérelem
személyre szOl és masra 4t nem ruhazhato.

Azoknak a kutatoknak akik az Ltv. 24.§ - a (1-4.) bekezdése alapjan személyes
adatokat tartalmazo levéltari anyagokat kivannak kutatni, a kivant iratok kiadasa el6tt
un. Kutatoi nyilatkozatot (Adatvédelmi nyilatkozatot) kell kitolteni.

A kutatéterem feliigyeldje a kutatoval ismerteti a levéltar kutatdsi szabalyzatat. Ezt
kovetden a Kutatasi kérelem és a Kutatoi nyilatkozat aldirdsdval a kutato
kotelezettséget vallal a szamara kiadott levéltari anyag rendjének ¢€s fizikai allapotanak
megOrzésére €s a kutatasi szabalyzatban foglaltak betartasara.

Ha a kutat6 az Ltv. 24.§ - a 2.bek. c. pontjdban meghatarozott kutatdst kivan végezni,
kutatasi kérelméhez un. Tdmogato nyilatkozatot kell csatolni. (1. sz. melléklet)
Tamogato nyilatkozat addséra csak tudoményos kutatdst rendeltetésszerlien végzo,
kozfeladatot ellatd szerv vezetdje illetékes (az MTA intézetek vezet6i, az allami
egyetemek rektorai, dékanjai, az allami féiskoldk fOigazgatdi, a tudomdnyos céllal,
jogszaballyal vagy korményhatarozattal 1étrehozott kdzalapitvanyok ill. tudomanyos
céllal létrehozott maganalapitvanyok vezetdi, a megyei, fovarosi, varosi levéltarak,
muzeumok vezetdi stb.)
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A levéltar a nem tudomanyos kutatok illetve kozépiskolai vagy fels6oktatasi
intézmények hallgatoinak esetében az un. Tdmogato nyilatkozat mellékleteként a
témavazlat benyujtasat is kérheti.

A kutatasi kérelem jovahagyasa, vagy barmely okbdl torténd teljes vagy részleges
elutasitasa a levéltar igazgatd hataskorébe tartozik. Elutasitds esetén a kutatdé a
Politikatorténeti Intézet foigazgatodjahoz fordulhat.

A kutatasi kérelem jovahagyasat kovetden az iratanyag a kutatdteremben talalhato
levéltari segédletek alapjan, a jelzetek novekvd rendjében igényelhetd, a kutatoknak
rendszeresitett szamitogép segitségével. A kért anyagokat a kutatotermi feliigyeld
kérélapra nyomtatja, majd atadja a raktarkezeldnek.

A kutatoé egy alkalommal két kérélapnyi (legfeljebb husz jelzet) anyagot kaphat. A
témara vonatkozo iratokat a kérélap beadasat kovetden legkésébb egy héten beliil a
kutato rendelkezésére kell bocsatani.

A kutatdo a levéltari anyag atvételét a kérdlap aldirasaval igazolja. Ha a levéltari
anyagban barmilyen rendellenességet ¢észlel, koteles jelezni a kutatdterem
feliigyeldjének. Ennek tisztazasig a kutatast fel kell fliggeszteni.

A kutatdo a kutatéterembe érkezésekor a Ldrogatasi naplot alairja és beirja abba
érkezésének és tavozasanak idejét.

A kutaté koteles taskdjat ¢és kabatjadt a ruhatari szekrényben -elhelyezni. A
kutatéterembe csak irOpapirt, iroszereket, nagyitot €s a kutatashoz sziikséges
szamitdgépet (laptop) szabad bevinni.

Magnetofont a kutatoteremben nem szabad hasznalni. Ilyen igény felmeriilése esetén a
levéltar igazgatdja dont —a levéltari anyaggal kapcsolatos biztonsagi szempontokat is
mérlegelve— hogy kiilon helyiség biztositasa indokolt, illetve lehetséges-e.

A kutato az iratokat a kutatoterem felligyeldjétdl veszi at és napi munkéja befejeztével
hianytalanul neki adja vissza. Az iratok ellendrzésérél a kutatoterem feliigyeldje
gondoskodik.

A kutatd a kérdlapok alairasaval jelzi munkéja befejezését €s jovahagyja a levéltari
anyag raktarba torténd visszahelyezését. Amig a kutatd nem irja ala a kérdlapot, addig
az anyagot a kutatdteremben kell érizni.

Amennyiben a kutatd eldzetes bejelentés nélkiil a szdmara kikészitett anyagban a
kutatast 30 napon beliil nem kezdi meg, vagy munkéjat 30 napnal hosszabb ideig
szlinetelteti, a kutatdterem feliigyeldje az anyagot a raktarozasi helyére visszakiildi.

Az iratok reprodukalasat a kutatonak a kutatoterem feliigyel6jétol kell kérnie, a pontos
levéltari jelzetek megadasdval. A masolast a levéltar igazgatd, vagy megbizottja
engedélyezi. A Levéltar a masolast a megrendelés napjatol szamitva legkésobb egy
hénapon beliil koteles teljesiteni. A masolas visszautasitasat indokolni kell.
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Személyes adatokat tartalmazo6 az Ltv. 24.§-a 1. bekezdésében meghatarozott védelmi
idoén beliil keletkezett iratokrol — kivéve, ha ahhoz az érintett vagy haldla esetén
hozzatartozdja hozzéjarult — teljes masolat nem, csak anonimizalt mésolat adhatd ki.
(Az Ltv. 24.§ -a 3. és 4. bekezdése szerinti esetekben is!) Az anonimizalt masolatot a
kutatoterem feliigyeldje hitelesiti.

. A masolatok arat készpénzzel lehet kiegyenliteni. A kutatd szdmara szabalyszerlien

kiallitott szamlat kell adni.
A masolat felhasznaldsanak jogi konzekvenciai a kutatot terhelik.

A kutatészolgalatnak biztositani kell a kutatok szamara sziikséges konzultacio
lehetdségét.

E szabalyzat vonatkozik a Levéltar kiilsd raktardban Orzétt anyagok kutatdsara is,
azzal az eltéréssel, hogy a kutatas a BFL Teve utcai kutatotermében torténik. A kutatd
a szamitogépes regisztracioval egyidejlileg annyi kérdlapot tolthet ki az altala kutatott
fondbol, amellyel munkdja folyamatossagat biztositani tudja; igy alkalmanként két
kérélapnyi iratanyagot tudunk a rendelkezésére bocsatani. Minden tovabbi kérdlap
kitoltése a Politikatorténeti €s Szakszervezeti Levéltarban (a tovabbiakban: PIL)
torténik. Az iratanyag el6késztési ideje 5 munkanap.

A kiilso raktarbdl kikért anyagon dolgozé kutatd a kért anyagot a BFL kutatdtermi
feliigyeldjétdl kapja meg a szabalyzat szokasos rendje szerint. A kutatd a napi munka
befejezése utan a BFL kutatotermi feliigyeldjének adja vissza az iratanyagot.

A kiilsé raktarban Orzott iratanyagokrol fénymadsolat kérése a kérdlapokhoz eldre
mellékelt mésolatkérd lapokon torténik. A fénymasolat elkészitése a kéréstdl szamitott
egy honapon beliil torténik. A masolat ellenértékét a PIL-ben készpénzzel kell
kiegyenliteni. A kutat? itt veheti at az elkésziilt masolatokat is.

A Levéltar a rendezés alatt allo levéltari anyagokban nem engedélyez kutatast, melyrdl
a kutatds megkezdése el6tt informalni kell a kutatot.

A Levéltar az Orizetében levd levéltari anyagokat illetden fenntarthatja maganak a
publikalas els6bbségének jogat. Amennyiben az irat publikalasa a Levéltar
munkatervében szerepel a Levéltar nem koteles arrdl masolatot adni.

A Levéltar a kutatasi kérelmekrél és a kutatdsra kiadott levéltari anyagokrol
szamitégépes nyilvantartdst vezet, de tovabbra is koteles megtartani a kutatdsi
kérelmeket, a kutatdoi és tdmogatdi nyilatkozatokat, tovabba a masolatkészités
dokumentumait. (Errdl a Kutatoszolgalat és a levéltari raktarak miikédeésérol szol6
belsd szabalyzat rendelkezik.)

Ha a kutat6 a levéltari anyagot megrongalja, rendjét megvaltoztatja, nem hajlando a
kutatoterem miikodési szabalyzatat betartani, ha magatartasaval zavarja a Levéltar
rendjét, a kutatoterem feliigyeldje azonnal értesiti a levéltar igazgatojat, aki a kutatast
felfliggesztheti és a kutatot a kutatoterem elhagyasara szolithatja fel.



31. Az iratok eltulajdonitasa esetén jegyzOkonyvet kell felvenni. A torténtekrol értesiteni
kell a Politikatorténeti Intézet fOigazgatdjat, aki a levéltar igazgatoval kozdsen
hatarozatot hoz az ligyben, amelyrdl az illetd kutato irasbeli értesitést kap.

32. A levéltar a birtokaban 1év6 iratokat csak kiallitas céljara kdlcsonzi.

33. A levéltar kézikonyvtaranak hasznélatarol kiilon szabalyzat rendelkezik.

Jelen szabalyzat a Politikatorténeti Intézet Kht. vezetdi értekezletének hatdrozata alapjan
2005. januar 3-an 1ép hatalyba.

A kutatdterem nyitva tartdsanak ideje:

Hétfo6 - szerda 8.30-16.00
Péntek 8.30-15.30
Cstitortok Zarva

A BFL kutatotermének nyitva tartasi ideje:
Hétfo — kedd, csiitortok 9.00-16.00
Szerda 9.00-19.00

Péntek 9.00-13.00

Budapest, 2005. januar 1.

Zalai Katalin Foldes Gyorgy
levéltar igazgato féigazgatd

Politikatorténeti Intézet Kht.
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POLITIKATORTENETI ES
SZAKSZERVEZETI
LEVELTAR

TAMOGATO NYILATKOZAT

A kozokiratokrol, a kozlevéltarakrol €s a maganlevéltari anyag védelmérdl szolo 1995. évi
LXVI. tv. 24.§ (3) bekezd€se alapjan..........cc.eoiuiiiiiiiiiiiieeeee et e
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a PolitikatOrténeti és Szakszervezeti Levéltarban végzendd kutatdsdhoz tdmogatd
allasfoglalasomat

kérte.

A benyujtott kutatasi tervvazlat alapjan megallapitom, hogy a kutatds tudomanyos célu. A

kutatashoz tamogatasomat megadom.
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alairas



